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Napredne prezentacije (AM6

Nastavni plan za AM6 — Napredne prezentacije daje osnovu za polaganje ispita iz ovog
modula. Nastavni plan je nadogradnja znanja i vjeStina sadrzanih u nastavnom planu za
ECDL / ICDL Modul 6, Prezentacije, a podrazumijeva da je kandidat poloZio ispit iz
navedenog modula.

Ciljevi modula

Programom Napredne prezentacije zahtijeva se od kandidata razumijevanje planiranja i
oblikovanja prezentacije i koriStenje aplikacije za izradu prezentacije za stvaranje naprednih
prezentacijskih rezultata.

Kandidat treba biti sposoban:

e Razumijeti i uzeti u obzir publiku i mjesto prezentiranja u planiranju prezentacije.
e Kreirati i izmijeniti predloSke i oblik pozadine na slajdu.
e Poboljsati prezentaciju koristeCi ugradene alate za crtanje i slike

e Primijeniti napredne mogucnosti oblikovanja grafikona, kreirati i uredivati
dijagrame.

e Umetnuti film i zvuk i primijeniti ugradene moguénosti animacije.
o Koristiti povezivanje, ugradnju, mogucnosti uvoza i izvoza za integraciju podataka.
¢ Raditi sa prilagodenim projekcijama, primijeniti postavke projekcije i upravljati

projekcijom.
Kategorija Vjestine Oznaka Zadatak
/AM6.1 Planiranje \AM6.1.1 Publika i AM6.1.1.1 Razumjeti kako sastav publike (dob, razina
prezentacije ambijent obrazovanja, zanimanje, kulturna pozadina) i

znanje o temi utiCu na planiranje prezentacije.

AM6.1.1.2 Razumjeti kako utiCu uvijeti mjesta odvijanja
prezentacije kao Sto su: rasvjeta, dostupna
oprema za prezentaciju, veli¢ina i oblik sobe.

AM6.1.2 Dizajn, sadrzaj ilAM6.1.2.1 |Uzeti u obzir vremenska ograniCenja: sadrZaj
izgled prilagoditi raspoloZivom vremenu, omoguditi
odgovarajuéi vremenski interval za svaki slajd.

AM6.1.2.2 Razumijeti da je dijalog prezentacije podrzan
grafickim objektima i tekstom. Razumijeti
vaznost ograniCavanja razine detalja grafickih
objekata i teksta.

AM6.1.2.3 Razumijeti vaznost koristenja dosljednog dizajna
i adekvatnog kontrasta boja.

AM6.1.2.4 Noditi raCuna o pristupacnosti elemenata
dizajna kao Sto su: veliCina fonta, alternativni
tekst, boje, ograniavanje animacija i prijelaza.
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Kategorija

AM6.2 Matrice slajdova
i predlosci

Vjestine

AME6.2.1 Matrice slajdova

Oznaka

AM6.2.1.1

Zadatak

Umetnuti novu matricu slajda, novu matricu
naslova.

AM6.2.1.2

Urediti izgled matrice slajda kao: font, popis s
grafickim oznakama, boja pozadine, efekti
ispune, pozicija rezerviranih mjesta, brisanje
rezerviranih mjesta.

AM6.2.1.3

Primijeniti  korisnicku  matricu

odredene slajdove.

slajda na

AMG6.2.2 Predlosci

AM6.2.2.1

Kreirati novi predlozak, temu.

AM6.2.2.2

Izmijeniti predlozak, temu.

IAM6.3 Graficki objekti

AM6.3.1 Oblikovanje
nacrtanih
objekata

AMG6.3.1.1

Primijeniti efekt ispune pozadine na nacrtani
objekt.

AMG6.3.1.2

Primijeni efekt prozirnosti na nacrtani objekt.

AMG6.3.1.3

Primijeniti 3-D efekt i postavke na nacrtani
objekt.

AMG6.3.1.4

Kopirati stil sa nacrtanog objekta i primijeniti ga
na drugi nacrtani objekt.

AM6.3.1.5

Promijeniti  zadano
nacrtane objekte.

oblikovanje za novo

AM6.3.2 Oblikovanje
slika i crteza

AMG6.3.2.1

Podesiti sliku, svjetlina i kontrast slike.

AMG6.3.2.2

Prikazati sliku, u sivim tonovima, crno-bijelo,
kao vodeni Zig.

AMG6.3.2.3

Promijeniti boje na slici. Vratiti izvorne boja na
sliku.

AM®6.3.3 Rukovanje
grafi¢kim
objektima

AMG6.3.3.1

Prikazati, sakriti ravnala, crte reSetke i vodilice.
Premjestiti ~ vodilice.  Ukljuciti,  iskljuciti
mogucnost poravnanja sa reSetkom.

AMG6.3.3.2

Postaviti graficki objekt (sliku, crtez) na slajdu
koristeci horizontalne i vertikalne koordinate.

AMG6.3.3.3

Rasporediti  odabrane  graficke
vodoravno, okomito u odnosu na slajd.

objekte

AM6.3.3.4

Obrezati graficki objekt.

AMG6.3.3.5

Promijeniti  velicinu  grafickih
proporcionalno, neproporcionalno.

objekata:

AMG6.3.3.6

Pretvoriti sliku u nacrtani objekt i urediti nacrtani
objekt.
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Kategorija Vjestine Oznaka Zadatak
AMG6.3.3.7 Spremiti objekt kao datoteku u grafickom
formatu kao Sto su: BMP, GIF, JPEG, PNG.
AMG6.3.3.8 [Izostaviti, prikazati pozadinsku grafiku na
slajdu, slajdove.
AM6.4 Grafikoni i AM®6.4.1 Koristenje AM6.4.1.1 Oblikovati naslov grafikona, legendu, oznake
dijagrami grafikona podataka, nazivi osi.

AM6.4.1.2 Promijeniti vrstu grafikona za definirani niz
podataka.

AM6.4.1.3 Promijeniti  razmak, preklapanje izmedu
stupaca, traka u grafikonu.

AM6.4.1.4 Oblikovati stupace, trake, zidove, podrucje
grafikona za prikaz slike.

AM6.4.1.5 Promijeniti skalu vrijednosti na osi: minimalni,
maksimalni broj za prikaz, glavni interval
izmedu nacrtanih brojeva na grafikonu.

AM6.4.2 Koristenje AMG6.4.2.1 Kreirati dijagram koriste¢i ugradene moguc¢nosti

dijagrama ili ostale dostupne alate za crtanje dijagrama
kao Sto su: dijagram toka, ciklus, piramida.

AM6.4.2.2 Dodati, premjestiti, brisati oblik u dijagramu

AM6.4.2.3 Dodati, promijeniti, brisati konektore u
dijagramu toka.

IAM6.5 Multimedija AM6.5.1 Film, Zvuk AM6.5.1.1 Umetnuti film da se pokrene automatski, na klik
misa.

AMG6.5.1.2 Umetnuti zvuk da se pokrene automatski, na
klik misa.

AM6.5.2 Animacija AMG6.5.2.1 Promijeniti postavke prilagodenih efekata i
animacija. Promijeniti redoslijed prilagodenih
animacija na slajdu.

AM6.5.2.2 Primijeniti automatske postavke tako da nakon
animacije stavka u popisu sa grafickim
oznakama potamni u odredenu boju.

AMG6.5.2.3 Animirati elemenata grafikona po seriji, po
kategoriji, po elementima u nizu. Animirati, ne
animirati reSetku grafikona i legendu.

AMG6.6 PoboljSanje AM®6.6.1 Povezivanje, AMG6.6.1.1 Umetnuti, urediti, ukloniti hipervezu.
produktivnosti ulaganje

AMG6.6.1.2 Umetnuti akcijsku tipku. Promijeniti postavke
akcije tako da se pokrene odredeni slajd,
prilagodena projekcija, datoteka, URL.

AMG6.6.1.3 Povezati podatke na slajd i prikazati kao objekt,

ikonu.
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Kategorija

Vjestine

Oznaka

AMG6.6.1.4

Zadatak

AZurirati, prekinuti hipervezu.

AMG6.6.1.5

Umetnuti sliku iz datoteke i povezati sa
datotekom.

AM6.6.1.6

Umetnuti podatke na slajd i prikazati kao objekt.

AM6.6.1.7

Urediti, brisati ulozene podatke.

AM6.6.2 Uvoz,lzvoz

AM6.6.2.1

Spojiti slajd (ove), kompletnu prezentaciju,
strukturni prikaz iz aplikacije za obradu teksta u
postojecu prezentaciju.

AM6.6.2.2

Spremiti odredeni slajd kao datoteku oblika:
GIF, JPEG, BMP.

/AMG6.7 Upravljanje
prezentacijama

AM®6.7.1 Prilagodene
projekcije

AMG6.7.1.1

Kreirati, pokrenuti imenovanu prilagodenu
projekciju.

AMG6.7.1.2

Kopirati, urediti, obrisati prilagodenu projekciju.

AME6.7.2 Postavke
projekcije

AMG6.7.2.1

Primijeniti, ukloniti tempiranje prijelaza medu
slajdovima.

AMG6.7.2.2

Primijeniti postavke projekcije, tako da se
prikazuje, ne prikazuje kontinuirano u petlji.

AM6.7.2.3

Primijeniti postavke projekcije tako da se
slajdovi izmjenjuju rucno, koristeéi tempiranja
ako postoje. Primijeniti postavke tako da se
projekcija odvija sa animacijama, bez
animacija.

AME6.7.3 Upravijanje
projekcijom

AMG6.7.3.1

Dodati, brisati rukom pisane primjedbe tijekom
projekcije.

AMG6.7.3.2

Zacrniti, zabijeliti ekran za vrijeme projekcije.
Pauzirati, pokrenuti, zavrsiti projekciju.
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